
 عوة و الإرشاد و توعٌة الجالٌات بوادي قدٌدالمكتب التعاونً للد
 (الإدارة المالٌة وتنمٌة الموارد)  هـ4444الخطة التشغٌلٌة لعام  

 ًالاستقرار المال تحقٌقالهدف الاستراتٌجً  :   

 المكلف الإجراءات) خطوات التنفٌذ ( الأهداف المرحلٌة الاستراتٌجٌات
 الزمنً السنويالجدول 

 نفذ
لم 
 المٌزانٌة ٌنفذ

4 2 3 4 5 6 7 8 9 44 44 42 

الاستقطاع 
 الشهري

 54الحصول على 
 مستقطع جدٌد

 المستقطعٌن. حصر

ٌة
مال

 ال
نة

ج
الل

 

              

 
القٌام بحملة استقطاع موسعة تشمل أغلب 

 الموظفٌن
              

               دعم الحملة إعلامٌا بالرسائل 

الدعم 
 المقطوع

الحصول على خمسة 
داعمٌن بمبالغ مقطوعة 

 فً العام 

               حصر بعض تجار المنطقة وخارجها .

               مخاطبتهم بالفكرة وترغٌبهم فٌها 
               توزٌع مهام مخاطبتهم على المجلس

 الرسائل
إرسال رسالتٌن فً 

الشهر للترغٌب فً دعم 
 المكتب

زٌادة عدد المسجلٌن فً قاعدة البٌانات 

 smsواتس و 
              

               تحدٌد مضمون الرسالة 
               الإرسال 

التغذٌة 
 الراجعة 

التواصل مع 
الداعمٌن كل ثلاثة 

 أشهر 

                إعداد تقرٌر مختصر لأعمال المكتب
               تصمٌم برشور لأعمال المكتب 

               التواصل مع الداعمٌن بالواتس مع الشكر 
               إعداد التقرٌر السنوي لأعمال 

 ٌؤجل إلى الخطة التشغٌلٌة القادمة . الوقف
              

 
              

 

 


